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申报流程图
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本操作手册主要“用户登录”页面。初次使用请按照规范要求注册账号，在登陆页面进行登录操面向初次使用省级专项资金管理平台的用户，介绍了平台的相关信息及常用功能，使用户能够快速了解平台，并能进行基本操作。

用户使用网络浏览器进入“广东省网上办事大厅”，点击“法人事项”-“省级专项资金管理平台”，进入到专项资金管理平台首页。该页面可浏览所有可在线申办的专项资金列表。点击具体项目名称，可查阅项目相关的公开信息，包括：申报指南、基本信息、管理办法等。如需在线申办请点击“在线申办”按钮，打开作。登录后进行申报信息的填写，上传相关电子材料，然后点击“提交申报”即可完成全部操作。相关已申报信息可在“我的事务”里面查询。

访问平台

访问平台

打开网络浏览器（IE、360、搜狗等），在地址栏中输入广东省网上办事大厅的网址：http://www.gdbs.gov.cn，打开广东省网上办事大厅首页。
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通过“法人事项”或者“个人事项”的“省级专项资金管理平台”主题分类图标跳转；

[image: image3.png]sEANER " RATESITE W ARERRSTA [n AR RasEETS
(=S EEESE | BEEED | WEENS | WESH) EARETR Q

R BER

P IEE EEEETTARNY, B
EEAEEET A EEIR A
it SRR RS

MRS EEED IR

SRR IIRST
SRR E gt

BRINE

RVEEERRS
BRETMELERTFE

RAVEFRISE

Tl




平台首页，该页面可查看所有可在线申办的专项资金项目列表。
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信息公开

可以通过部门查询或项目名称查询快速定位需要申办的项目。将鼠标移至项目名称，默认展开信息公开的内容菜单，包含：申报指南、基本信息、管理办法、分配程序和方式、审批结果、监督评价六大模块内容。
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点击项目名称或具体的信息公开六大模块内容菜单，打开信息公开页面。该页面可查阅此项目相关的信息：包括申报指南、基本信息、管理办法、分配程序和方式、审批结果、监督评价和在线申办。点击可查阅具体内容。如果需要返回专项资金项目列表，请点击“返回”按钮。
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用户注册与登录

广东省省级财政专项资金管理平台采取实名制注册，注册时各位用户务必提供真实信息，省直主管部门在受理或者办结申请时需要核对用户身份信息，若因提供虚假注册信息导致办事被延误或取消，一切后果由申请人承担。用户注册后可以进行专项资金项目的网上申办、个人注册信息管理和查看个人在办、已办项目的详细信息等。

补充用户注册信息
1、前往省厅统一注册并登录。

2、首次进入专项平台的用户根据单位情况填写单位信息页面，单位信息和个人信息/经办人联系信息，其中标有“*”号的为必填内容。其中行政区划的选择，关系到以后专项资金的申报流程，所以一定要选择正确。基本资料填写完成后，点击“保存”按钮即可。如果填写的基本信息有误，系统会弹出提示窗口，用户按要求进行修改完善。（点击保存耐心等待，请勿多次点击）
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提示：保存成功
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用户登录

通过点击专栏页面中的“登录”链接，打开用户登录页面。输入用户名、密码和验证码，点击“登录”，进入“我的事务”页面。
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 退出登录

点击“法人事项”页面右上角的退出按钮，即可退出登录。
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在线申办

项目申报的前提条件是已经成功注册了账号。

登陆账号后，在左侧菜单栏有我要申请栏目，点击新的申请，弹出平台首页，找到要申请的专项资金，点击专项后的“在线申办”， 进入在线申请信息填写页面。
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专项申报填写页面有专项信息、单位/经办人信息、办理条件和提交材料。申请人可以修改经办人相关信息，需要填写申报金额、实施年度和项目名称。其中标有“*”号的为必填内容。同时自检是否符合办理条件，自检材料条件情况（材料列表后面一列自检，检查是否完整的上传了材料，对于已经上传了的材料，点击可变√），如填写和自检无误，点击“文件选择”上传申报材料。然后点击“暂存”可以保存到我的事务的“草稿箱”中，留待下一次进行资料完善提交；对于已经填写完成，点击“提交申报”完成办件的申报。
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办件成功提交后，进入完成申请页面。系统生成办件编号，留供查询使用。在我的事务中可以查看办件申报情况。
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申请记录查询

申请人登录平台后可以查看所有的项目申报情况。

 草稿箱

草稿箱即在网上进行了项目基本信息的填写，但没有进行在线申报，而是进行了“暂存”的办件。通过列表可以查看办件的“序号”、“办件流水号”、“专项名称”、“当前状态”、“评价”和“查看”信息。点击办件可以查看该办件的具体情况，进行重新编辑提交。
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正在申请

显示个人正在办理的项目信息。点击[image: image16.png]


可以查看详细的办件信息。
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已办结

即已经完成审批，出了最终结果的办件信息。点击可以浏览事项的详细资料。
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被退回

即进行网上申报，经主管部门材料审核后，发现材料不齐或不符合要求，决定“预审不通过”的办件。
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对于主管部门预审不通过的办件，对应状态为预审不通过。点击打开，申请人可在材料补正意见中，看到主管部门填写的相关审核意见，申请人根据意见补正材料，补正完成后重新点击“提交申报”即可。
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 所有办件

查看以上所有状态的办件。
基本信息维护

申请人账号登陆后，可以对个人基本信息、密码进行维护。

 修改基本信息

即对注册时的基本信息进行修改（部分信息不可改），完成后点击“修改”。
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修改密码

进入修改基本信息里面修改密码页面。
其他功能
常见问题和注意事项

忘记用户名密码。

解答：前往省厅申请找回密码。

变更平台中的单位信息

解答：发送旧单位详细信息（单位名称，组织机构代码证（扫描见盖章），地址，法人身份信息，经办人电话等）到邮箱sjzxzj@qq.com，并且注明变更内容，进行信息核对后将信息更新后邮箱反馈通知。
没有“在线申办”按钮。

解答：查看该专项资金所属主管部门单位，咨询该单位该专项是否在申报时限内。

填写申报信息时，没有文件选择按钮。

解答：浏览器不兼容，换IE8或IE8版本以上浏览器重新登录。

提交不成功，一直显示提交中。

解答：浏览器不兼容，或者浏览器设置不允许弹窗造成的。换IE8或IE8版本以上浏览器重新登录，如果办件显示“材料审核”状态说明提交成功。

提交申请后发现错误。

解答：查看该专项资金所属主管部门单位，找到该专项经办人要求退回申请。

专项资金所属主管部门联系方式。

解答：著在该专项资金申报指南文下。

用户操作手册
用户可以在登录省级专项资金管理平台后，在“我的事务”下方也可以直接点击“操作手册”进行查阅与下载
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