团省委工作人员年休假（请假）申请表

（本人亲笔填写）

	姓 名
	
	所在 单位
	
	参加工作

时 间
	

	本人身份
	机关（   ）  企事业（   ）  挂职（   ）  借调（  ）  聘用（  ）

	         年 休 假（申请年休假者填写）

	      年     可休天数
	
	      年     已休天数
	
	    年   剩余天数
	

	这次申请年休假

时间、天数
	   年  月  日-    年  月  日
	休假天数
	
	去向

及事由
	

	
	   年  月  日-    年  月  日
	休假天数
	
	
	

	这次年休假后，剩余天数：     天

	其 他 请 假（申请其他请假者填写）

	 今年 已请假              
	婚假（    天）  探亲假（    天） 事假（    天）  丧假（    天）

产假（    天）  陪产假（    天） 病假（    天）  其他（    天）

	 现申请       
	（      假    天） 时间：    年    月    日至     年   月   日

	
	（      假    天） 时间：    年    月    日至     年   月   日

	这次      假后，     假还剩     天。注：1.病假需附医院病假单，2.事假需写书面申请，3.产假结束前，提供生产医院出院诊断证明书，确认产假天数。

	申请人

签名
	 申 请 人：

 联系电话：                     

               年    月    日
	企事业单位审核。

      审核人：

               年    月    日

	所在

部门/ 单位
意见
	    负责人签字：

                                  年    月    日

	组织
部门

意见
	（  ）情况属实。（  ）情况不属实。 

 审核人：                                                                                                                                                    

               年   月    日
	                                    负责人签字：

               年    月    日

	批准

意见
	分管副书记签字：

              年    月    日       
	副处职以上干部请假需书记签字：

               年    月    日

	备案
	年休假（请假）前，请将领导签字后的申请表交组织部备案。

	销假
	年休假（请假）结束，报告部门领导，并到组织部销假；没有销假的，按有关规定办理。销假时间：     年   月   日。 审核人：


